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АННОТАЦИЯ 

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя 

по использованию Офлайн-клиента (далее – Приложение), который 

является частью программного обеспечения Официального сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения 

информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг (далее – ООС) в части размещения сведений о 

контрактах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации или 

муниципальных нужд. 

В руководстве пользователя описаны принципы работы с 

Приложением, порядок действий пользователей при выполнении задач, 

предусмотренных в рамках Приложения. 
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1 ТЕРМИНЫ, СОКРАЩЕНИЯ И УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ 

 

№ Термин Содержание 

1.  XML Расширяемый язык разметки, предназначенный 

для хранения и обмена информацией в 

структурированном виде. 

2.  Заказ Заказ на поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для государственных или 

муниципальных нужд, размещаемый на 

Общероссийском официальном сайте  в 

соответствии с действующим 

законодательством. 

3.  Заказчик Государственные органы (в том числе органы 

государственной власти), органы управления 

государственными внебюджетными фондами, 

органы местного самоуправления, бюджетные 

учреждения, иные получатели средств 

федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации или местных бюджетов 

при размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг за счет 

бюджетных средств и внебюджетных 

источников финансирования. 

4.  Закон №83-ФЗ Федеральный закон «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской 

Федерации в связи с совершенствованием 

правового положения государственных 

(муниципальных) учреждений» от 05 мая 2010 

года №83-ФЗ (ред. от 30.10.2011). 

5.  Закрытая часть К закрытой части Сайта относятся данные и 

функции, доступные для зарегистрированных 

пользователей Общероссийского официального 

сайта. 

6.  ИНН Идентификационный номер налогоплательщика. 
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№ Термин Содержание 

7.  КБК Код бюджетной классификации. 

8.  КВР Код вида расходов 

9.  Контракт Государственный или муниципальный контракт, 

заключенный по итогам размещения заказов на 

поставки товаров, выполнение работ, оказание 

услуг для государственных или муниципальных 

нужд. 

10.  КОСГУ Классификация операций сектора 

государственного управления. 

11.  КПП (КППУ) Код причины постановки на учет. 

12.  МЭР Министерство экономического развития 

Российской Федерации. 

13.  ОКВ Общероссийский классификатор валют. 

14.  ОКВЭД Общероссийский классификатор видов 

экономической деятельности. 

15.  ОКВЭД2 Общероссийский классификатор видов 

экономической деятельности 2. 

16.  ОКПД Общероссийский классификатор продукции по 

видам экономической деятельности. 

17.  ОКПД2 Общероссийский классификатор продукции по 

видам экономической деятельности 2. 

18.  ОКЕИ Общероссийский классификатор единиц 

измерения. 

19.  ОКСМ Общероссийский классификатор стран мира. 

20.  ООС, Сайт, 

Система 

Официальный сайт Российской Федерации в 

сети «Интернет» для размещения информации о 

размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для 

федеральных нужд, нужд субъектов Российской 

Федерации или муниципальных нужд. 
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№ Термин Содержание 

21.  ОКТМО Общероссийский классификатор территорий 

муниципальных образований 

22.  ОПЗ Организация, осуществляющая полномочия 

заказчика на осуществление закупок на 

основании договора (соглашения) в соответствии 

с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-

ФЗ 

23.  Открытая часть К открытой части Сайта относятся данные и 

функции, доступные незарегистрированным 

пользователям ООС. 

24.  Офлайн-клиент, 

Приложение 
Информационная автоматизированная система, 

входящая в состав Официального сайта, 

предназначенная для обеспечения удаленной 

подготовки сведений о размещении заказов, 

сведений о контрактах, передачи сведений на 

ООС для их публикации. 

25.  План-график, ПГ План-график размещения заказов, размещаемый 

в открытой части ООС в соответствии с 

приказом № 761/20н. 

26.  Пользователь с 

ролью 

«Специалист» 

Зарегистрированный пользователь Сайта, не 

имеющий сертификат ключа проверки ЭЦП. 

27.  Пользователь с 

ролью 

«Уполномоченный 

специалист», УУ 

Зарегистрированный пользователь Сайта, 

имеющий сертификат ключа проверки ЭЦП для 

работы на ООС. 
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№ Термин Содержание 

28.  Постановление Постановление от 29 декабря 2010г. №1191 «Об 

утверждении положения о ведении реестра 

государственных и муниципальных контрактов, 

а также гражданско-правовых договоров 

бюджетных учреждений на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг и о 

требованиях к технологическим, программным, 

лингвистическим, правовым и организационным 

средствам обеспечения пользователя 

официальным сайтом в сети Интернет, на 

котором размещается указанный реестр» (ред. от 

03.11.2011). 

29.  ППГ Позиция плана-графика 

30.  ППО Прикладное программное обеспечение. 

31.  ПРЗ Подсистема реестра заказов ООС 

32.  Приказ №761/20н Совместный приказ Минэкономразвития РФ № 

761, Казначейства РФ № 20н от 27.12.2011"Об 

утверждении порядка размещения на 

официальном сайте планов-графиков 

размещения заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для нужд 

заказчиков и формы планов-графиков 

размещения заказа на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для нужд 

заказчиков". 

33.  Сведения о 

контракте (его 

изменении) 

Документ «Сведения о государственном или 

муниципальном контракте либо гражданско-

правовом договоре бюджетного учреждения на 

поставки товаров, выполнения работ, оказания 

услуг (его изменении), заключенном по итогам 

размещения заказа». 
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№ Термин Содержание 

34.  Сведения об 

исполнении (о 

расторжении) 

контракта 

Документ «Сведения об исполнении (о 

расторжении) государственного или 

муниципального контракта либо гражданско-

правового договора бюджетного учреждения на 

поставки товаров, выполнение работ, оказание 

услуг, заключенного по итогам размещения 

заказа». 

35.  Уполномоченный 

орган, УО 

Федеральный орган исполнительной власти, 

орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, орган местного 

самоуправления, уполномоченные на 

осуществление функций по размещению заказов 

для государственных или муниципальных 

заказчиков. 

36.  ФИО Фамилия, имя, отчество. 

37.  Электронный 

документ, ЭД 

Документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме. 

38.  Электронная 

цифровая подпись 

(ЭЦП) 

Информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в 

электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой 

информацией и которая используется для 

определения лица, подписывающего 

информацию. 

  



Наименование ПС: ППО «ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ» 

  Стр. 10 

 

2 ВВЕДЕНИЕ 

2.1 Область применения 

Данный документ применяется пользователями для выполнения 

функций по работе с планами-графиками размещения заказов (далее – 

планами-графиками), реализованных в приложении «Офлайн-клиент 

ООС» (далее – Приложение,ОК или Клиент). 

2.2 Краткое описание возможностей 

Приложение обеспечивает выполнение требований следующих 

нормативных документов: 

– Федеральный закон ««О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» от 05.04.2013 №44-ФЗ; 

– Совместный Приказ Минэкономразвития РФ № 544, 

Казначейства РФ № 18н от 20.09.2013 «Об особенностях 

размещения на официальном сайте РФ в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 

информации о размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг планов-графиков размещения 

заказов на 2014 и 2015 годы».  

Приложение в части реестра планов-графиков реализует следующие 

функции: 

– подготовка сведений плана-графика, передача сведений на 

ООС: 

 формирование сведений плана-графика; 

 загрузка сведений плана-графика из файла; 

 внесение изменений в сведения плана-графика; 
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 выгрузка неопубликованных сведений плана-графика на 

ООС для их публикации; 

– просмотр реестра планов-графиков, размещенных организацией. 

 

2.3 Пользователи Приложения 

Работать с Приложением может пользователь организации 

Заказчика (Уполномоченного органа, Уполномоченного Учреждения, 

Организации, осуществляющей полномочия заказчика на осуществление 

закупок на основании договора (соглашения) в соответствии с частью 6 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ, далее – ОПЗ), 

зарегистрированный на ООС, имеющий логин и пароль для доступа на 

ООС и полномочия специалиста или уполномоченного специалиста. 

2.4 Уровень подготовки пользователя 

Требования к подготовке пользователей приложения аналогичны 

требованиям к подготовке пользователей на ООС. 

2.5 Ссылки на документы 

[1] ФКС. Руководство пользователя (код документа: 

05450759.11.01,00.09.001-4.0 1(2,3,6)) 

Документ описывает правила и порядок работы на Официальном 

сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения 

информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг. 
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3 НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ 

3.1 Виды деятельности, функции 

Приложение предоставляет авторизированным в нем пользователям 

возможность сформировать сведения плана-графика, просмотреть 

информацию об уже сформированных данным пользователем сведениях 

плана-графика, а также отправить сформированные сведения плана-

графика на ООС и получить с ООС сведения. 

В таблице ниже приведены доступные пользователю функции 

Приложения, связанные с обработкой сведений плана-графика. 

Таблица 1 – Доступные функции пользователя Приложения 

Категория пользователя Доступные функции 

Пользователь Заказчика 

(Уполномоченного органа, 

Уполномоченного 

учреждения, ОПЗ)  

Создание и редактирование сведений плана-графика 

размещения заказов для собственных нужд из личного 

кабинета Заказчика (Уполномоченного органа). 

Просмотр реестра заказов и сведений заказов, 

принадлежащих организации пользователя. 

Создание сведений плана-графика размещения заказов 

из личного кабинета Уполномоченного органа для 

нужд Заказчика, включая Поиск организации в 

сводном перечне заказчиков. Создание и 

редактирование сведений плана-графика размещения 

заказов для собственных нужд из личного кабинета 

Заказчика (Уполномоченного органа). 

Просмотр журнала событий, произошедших со 

сведениями плана-графика размещения заказов. 

Создание сведений плана-графика размещения заказов 

из личного кабинета Уполномоченного органа для 

нужд Заказчика, включая Поиск организации в 

сводном перечне заказчиков. 
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Категория пользователя Доступные функции 

Внесение изменений в сведения плана-графика 

размещения заказов (создание, редактирование и 

удаление Проекта версии сведений плана-графика 

размещения заказов). Просмотр журнала событий, 

произошедших со сведениями плана-графика 

размещения заказов. 

Просмотр реестра планов-графиков размещения 

заказов и сведений плана-графика размещения заказов, 

принадлежащих организации пользователя. Внесение 

изменений в сведения плана-графика размещения 

заказов (создание, редактирование и удаление Проекта 

версии сведений плана-графика размещения заказов). 

Передача сведений плана-графика размещения заказов 

на ООС для их публикации. Просмотр реестра планов-

графиков размещения заказов и сведений плана-

графика размещения заказов, принадлежащих 

организации пользователя. 

Передача сведений плана-графика размещения заказов 

на ООС для их публикации. 

 

3.2 Жизненный цикл сведений 

3.2.1 Жизненный цикл сведений плана-графика 

размещения заказов 

Сведения версии плана-графика в процессе жизненного цикла в 

Клиенте может находиться в следующих статусах: 

– Подготовка – документ сформирован в Клиенте, но не 

поставлен в очередь на отправку на Официальный сайт. Статус 

присваивается в следующих случаях: 

 При приеме неопубликованных версии сведений плана-

графика, подготовленных на ООС; 
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 После сохранения новой версии сведений плана-графика 

или сведений плана-графика на статусе «В очереди на 

отправку», «Принято», «Отклонено», «Возвращено на 

доработку»; 

 После загрузки файла новой версии сведений плана-

графика; 

 После сохранения сведений нового плана-графика при 

копировании сведений плана-графика; 

– В очереди на отправку – документ сформирован в Клиенте, 

поставлен в очередь на отправку на Официальный сайт, но еще 

не отправлен; 

– Отправление – документ сформирован в Клиенте, отправлен на 

Официальный сайт, но еще не загружен; 

– Принято – документ сформирован в Клиенте, отправлен на 

Официальный сайт и успешно загружен без критических 

ошибок; 

– Отклонено – документ сформирован в Клиенте, отправлен на 

Официальный сайт и не загружен вследствие обнаружения 

ошибок, не допускающих загрузки на Официальный сайт; 

– Подано на публикацию – документ подан на согласование 

публикации в уполномоченном органе; 

– Возвращено на доработку – документ подан на согласование в 

уполномоченном органе; уполномоченный орган вернул 

сведения на доработку; 

– Опубликовано – документ опубликован на официальном сайте в 

открытом доступе; 
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– Недействительно – документ опубликован на официальном 

сайте, но недействителен из-за публикации более поздней 

версии. 

Жизненный цикл сведений версии плана-графика соответствует 

схеме, представленной на Рис. 1. 

Подготовка

Создать

В очереди на 
отправку

Отправить на ООС

Отправление

Статусы офлайн клиента Статусы ООС

Редактировать

Принято

Отклонено

Подано на 
публикацию

Возвращено
на доработку

Опубликовано

Недействите
льно

Действия, выполняемые Пользователем в клиентском ПО, за исключением редактирования

Действия, выполняемые Системой

Редактирование документа Пользователем в клиентском ПО

Редактировать

Редактировать

Редактировать

Удалить из
очереди на

отправку

Удалить

Удалить

Удалить

Удалить

Удалить

Удалить

Прием 
на ООС

Прием 
на ООС

Редактировать

 

Рис. 1 – Схема жизненного цикла сведений версии плана-графика 

 

3.3 Системные требования к рабочему месту пользователя 

Для работы офлайн клиента должно использоваться аппаратное обеспечение со 

следующими характеристиками: 

- Процессор: Pentium 4 1,5 ГГц или аналогичный; 

- Оперативная память: не менее 1 Гб; 

- Дисковое пространство: не менее 1 Гб. 

Для обеспечения работы офлайн клиента должно использоваться следующее 

системное программное обеспечение: 

­ Операционная система: Microsoft Windows XP Service Pack 3, Microsoft 
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Windows Server 2003, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows Server 2008, 

Microsoft Windows 7; Microsoft Windows 8; 

­ Программная платформа Microsoft.NET Framework 4.0; 

­ Редакция системы SQL Server – Microsoft SQL Express 2008, Microsoft SQL 

Express 2008 R2; 

­ ПО CryptoPro CSP. 
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4 ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ 

Работа в приложении «Офлайн-клиент» доступна только 

зарегистрированным на ООС пользователям организации. Регистрация 

нового пользователя на сайте подробно описана в разделах 4.3.3 – 4.4.6 

(см. [1]). 

4.1 Установка программного обеспечения 

Для установки приложения ОК на персональный компьютер 

пользователя требуется запустить установочный дистрибутив ОК. В случае 

отсутствия необходимых для корректной работы компонентов, 

потребуется активное Интернет соединение и приложение само произведет 

загрузку необходимых компонентов. Подробно процесс установки 

приложения описан в п.4.1.2. 

 

4.1.1 Подготовка к установке приложения ОК 

4.1.1.1 Удаление приложения ОК ниже версии 4.0 

Если у вас ранее было установлено приложение Офлайн клиент и 

версия данного приложения ниже версии 4.0, то необходимо выполнить 

следующие действия: 

1) Нажать «Пуск» → «Панель управления» → «Установка и 

удаление программ». 

2) В списке программ выбрать «Офлайн клиент» и удалить 

приложение: 
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Рис. 2 – Удаление приложения Офлайн клиент 

 

3) После удаления клиента нажать «Пуск» → «Панель 

управления» → «Администрирование» → «Службы». 

4) В списке служб найти службу «SQL Server (SQLEXPRESS)», 

для нее нажатием правой клавиши «мыши» вызвать 

контекстное меню и выбрать пункт «Свойства». 

5) В открывшемся окне необходимо перейти на закладку «Вход 

в систему» и установить на ней параметр «С системной 

учетной записью» и нажать «Применить»: 
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Рис. 3 – Изменение настроек службы «SQL Server (SQLEXPRESS)» 

 

6) Для службы «SQL Server (SQLEXPRESS)» нажатием правой 

клавиши «мыши» следует вызвать контекстное меню и 

выбрать пункт «Перезапустить». Служба должна успешно 

перезапуститься и в столбце «Состояние» принять значение 

«Работает». 

7) Затем нажать «Пуск» → «Панель управления» → «Учетные 

записи пользователей». 

8) В списке учетных записей пользователя выбрать 

пользователя LanitOOS: 
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Рис. 4 – Выбор учетной записи LanitOOS в списке учетных записей 

 

9) Для пользователя LanitOOS перейти по ссылке «Удаление 

учетной записи»: 

 

Рис. 5 – Удаление учетной записи LanitOOS 

 

10) Затем необходимо нажать «Удалить эти файлы», затем 

«Удалить учетную запись». 

В результате пользователь удаляется, теперь можно переходить к 

установке самого приложения ОК (см. п. 4.1.2). 
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4.1.2 Установка приложения ОК 

Для инициализации процесса установки приложения ОК перейдите 

в дистрибутив с файлом установки Setup.exe и запустите его. Открывается 

окно установки ОК (Рис. 6). 

 

 

Рис. 6 – Окно запуска мастера установки ОК 

 

Установите флажок в поле «Согласен(-а), нажмите на кнопку 

«Далее». Отображается окно установки с полосой сведений о ходе 

загрузки и установки необходимых приложений (Рис. 7). 

 

Рис. 7 – Окно с ходом установки 
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После установки требуемых компонентов отображается окно 

мастера установки (Рис. 8). 

 

Рис. 8 – Окно мастера установки 

Нажмите кнопку «Далее», после чего появится окно выбора пути 

установки программного продукта ОК на локальную машину 

пользователя: 
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Рис. 9 – Окно выбора пути установки ОК 

В данном окне выберите папку для установки программы. 

Нажмите кнопку «Далее», после чего – появится окно 

подтверждения установки: 
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Рис. 10 – Окно подтверждения установки ОК 

 

В данном окне программный продукт ОК информирует 

пользователя о том, что все необходимые настройки выполнены и 

программный продукт готов к установке. 

Нажмите кнопку «Установить», после чего появится окно 

установки ОК: 
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Рис. 11 – Окно со статусом выполнения установки ОК 

 

В данном окне отображается строка состояния установки 

программного продукта. Во время установки компьютер некоторое время 

может не реагировать на действия пользователя. Необходимо дождаться 

окончания установки программного продукта. 

По завершению установки автоматически появится окно, 

информирующее, что данный программный продукт успешно установлен. 

Пользователю необходимо нажать кнопку «Готово» для завершения 

работы с программой установки: 



Наименование ПС: ППО «ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ» 

  Стр. 26 

 

 

Рис. 12 – Окно, информирующее об успешной установке приложения 

ОК 

Нажмите на кнопку «Готово». Отображается окно с 

подтверждением успешной установки «Офлайн клиента ФКС» (Рис. 13). 

 

Рис. 13 – Окно, информирующее об успешной установке приложения 

ОК 
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После установки приложения необходимо обязательно выполнить 

перезагрузку компьютера. Затем, после перезагрузки, нужно выполнить 

первый запуск приложения, во время которого будет осуществлена 

настройка базы данных приложения и настройка сервиса синхронизации с 

ООС. 
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5 ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ В ПРИЛОЖЕНИИ 

5.1 Общие операции 

5.1.1 Первый вход пользователя в приложение 

Для выполнения функций специалиста организации-заказчика 

(уполномоченного органа) пользователю необходимо выполнить вход при 

запуске приложения. Для выполнения входа необходимо наличие для 

пользователя на сайте активной учетной записи и подключения к сети 

Интернет. Регистрация нового пользователя на сайте описана в разделах 

4.3.3 – 4.3.6 документа [1]. 

Также для успешного входа требуется на персональном компьютере 

пользователя иметь установленное ПО «КриптоПро» и корневой 

сертификат: «Корневой сертификат Уполномоченного удостоверяющего 

центра федерального казначейства нового формата (2013г.)» (загрузить 

сертификат можно по следующей ссылке: 

http://zakupki.gov.ru/epz/main/public/document/view.html?sectionId=25&page

No=1&categories=FZ44&_categories=on&categories=FZ94&_categories=on&

categories=FZ223&_categories=on&categories=FZALL&_categories=on на 

Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для 

размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг). Данный сертификат должен быть 

установлен в доверенные корневые центры сертификации. 

Для запуска офлайн клиента дважды нажмите на ярлык  

«Офлайн клиент ФКС» на рабочем столе компьютера или в списке 

программ по пути: кнопка «Пуск» →  «Все программы» → Папка «Lanit». 

В результате указанного действия на экране компьютера отображается 

окно запуска офлайн клиента: 

http://zakupki.gov.ru/epz/main/public/document/view.html?sectionId=25&pageNo=1&categories=FZ44&_categories=on&categories=FZ94&_categories=on&categories=FZ223&_categories=on&categories=FZALL&_categories=on
http://zakupki.gov.ru/epz/main/public/document/view.html?sectionId=25&pageNo=1&categories=FZ44&_categories=on&categories=FZ94&_categories=on&categories=FZ223&_categories=on&categories=FZALL&_categories=on
http://zakupki.gov.ru/epz/main/public/document/view.html?sectionId=25&pageNo=1&categories=FZ44&_categories=on&categories=FZ94&_categories=on&categories=FZ223&_categories=on&categories=FZALL&_categories=on
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Рис. 14 – Окно запуска офлайн клиента 

После выполнения инициализации базы данных офлайн клиента 

отображается окно авторизации пользователя офлайн клиента: 

 

Рис. 15 – Окно авторизации пользователя офлайн клиента 

После ввода логина и пароля пользователя организации, 

зарегистрированного на Официальном сайте, выполняется авторизация 

пользователя. 

Для изменения настроек приложения нажмите на ссылку 

«Настройки соединения» в правом нижнем углу окна авторизации 

пользователя. После нажатия на указанную ссылку отображается окно 
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настроек приложения (см. п. 5.1.3.1). 

5.1.2 Просмотр главного окна приложения 

После успешной авторизации пользователя открывается главное 

окно приложения, если предварительно были загружены планы-графики, 

окно имеет вид представленный на Рис. 16.  

 

 

Рис. 16 – Главное окно приложения 

5.1.3 Просмотр и изменение настроек приложения 

5.1.3.1 Настройка приложения 

Настройка офлайн клиента осуществляется с помощью выбора 

пункта меню «Настройки» в приложении. При нажатии пункта меню 

«Настройки приложения» открывается окно настроек приложения: 
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Рис. 17 – Окно настроек офлайн клиента. Закладка «Основные» 
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Рис. 18 – Окно настроек офлайн клиента. Закладка «Дополнительные» 

 

По умолчанию значения настроек являются следующими: 

– URL адрес FTP-сервера, содержащего справочники: 

ftp://ftp.zakupki.gov.ru; 

– Логин для доступа на FTP-сервер: free; 

– Пароль для доступа на FTP-сервер: free; 

– Сколько раз перезапускать задание при возникновении ошибки: 

10; 

– Через сколько минут перезапускать задание при возникновении 

ошибки: 3; 

– Адрес прокси-сервера: proxy; 

ftp://ftp.zakupki.gov.ru/
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– Порт: 3128. 

При вводе новых значений в окно настроек и нажатии кнопки 

«Отменить» окно закрывается без сохранения новых настроек. После 

нажатия кнопки «Сохранить» значение новых настроек сохраняется и окно 

закрывается. 

5.1.3.2 Настройка панели инструментов 

Для настройки Панели инструментов приложения в меню выберите 

пункт «Настройки → Настройка панели инструментов» или кликните 

правой кнопкой мыши по панели инструментов с часто используемыми 

функциями и выберите в контекстном меню пункт «Настройка панели 

инструментов». В результате указанного действия на экране отобразится 

окно настройки Панели инструментов приложения (см. Рис. 19). 

  

Рис. 19 – Форма «Настройки панели инструментов» 

 

5.1.3.3 Просмотр сведений о пользователе и организации 

Для просмотра сведений о пользователе выберите 

соответствующий пункт в меню «Настройки». Система отображает 
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страницу со сведениями о пользователе (Рис. 20). 

 

Рис. 20 – Форма со сведениями о пользователе 

Для просмотра сведений об организации выберите 

соответствующий пункт в меню «Настройки». Система отображает 

страницу со сведениями об организации (Рис. 21). 

 

Рис. 21 – Форма со сведениями об организации 



Наименование ПС: ППО «ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ» 

  Стр. 35 

 

5.1.3.1 Проверка наличия обновлений 

Для проверки наличия обновлений версии приложения требуется 

нажать на пункт меню «Проверить наличие обновлений» пункта 

«Настройки» (Рис. 22). 

 

Рис. 22 – Запуск функции настройки обновлений 

После нажатия на пункт меню «Проверить наличие обновлений» 

приложение в автоматическом режиме проводит проверку наличия новых 

версий приложения. В случае наличия их приложение предлагает обновить 

офлайн клиент, в случае отсутствия отображается окно с уведомлением 

(Рис. 23). 

 

Рис. 23 – Окно с уведомлением 

Для проверки наличия обновлений требуется активное интернет-

соединение. 
 

5.2 Функции работы с планом-графиком размещения заказов 

5.2.1 Планировщик заданий 

Для запуска планировщика заданий нажмите на соответствующую 
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пиктограмму « ». Приложение отображает страницу планировщика 

заданий, открытую на вкладке «Расписание заданий» (Рис. 24). 

 

Рис. 24 – Вкладка «Расписание заданий» 

Блок «Параметры поиска» содержит следующие поля: 

– Номер в очереди; 

– Тип задания – выбор из выпадающего списка необходимого типа: 

- все; 

- синхронизация справочников; 

- синхронизация документов; 

- отправка документов; 

– Статус – выпадающий список с полями для установки флажков: 

- в очереди; 

- выполнено; 

- ошибка выполнения; 

- остановлено; 

- выполняется. 

– Тип документа выбор из выпадающего списка необходимого типа:  

- все; 

- структурированный план; 

- неструктурированный план. 

Задайте необходимые параметры поиска, нажмите на кнопку 

«Поиск». 
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Таблица ниже блока поиска содержит перечень заданий, 

соответствующих критериям поискового запроса (Рис. 25). 

 

Рис. 25 – Таблица с перечнем заданий 

Для запуска задания на выполнение, выберите его в списке. Нажмите 

на пиктограмму « ». Приложение отображает окно для подтверждения 

процедуры запуска задания на синхронизацию 

 

Рис. 26 – Окно запуска задания 

Нажмите на кнопку «Да» для запуска задания по синхронизации. Для 

выбранного задания в таблице меняется статус. Происходит процесс 

синхронизации. При успешной синхронизации статус задания принимает 

значение «Выполнено».  

5.2.1.1 Журнал синхронизации 

Все действия с заданиями фиксируются приложением и 

отображаются на вкладке «Журнал синхронизации» (Рис. 27). 
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Рис. 27 – Журнал синхронизации 

Также при запуске при отправке плана-графика на ООС, после 

выбора пункта контекстного меню «Отправить на ООС» или нажатия на 

пиктограмму « » данные действия отображаются в Журнале 

синхронизации. Синхронизация документов предназначена для корректной 

работы и отображения идентичных сведений после внесения правок в  

офлайн клиенте и дальнейшей отправке их на ООС. Для работы по 

синхронизации потребуется активное соединение с сетью Интернет. 

Процесс синхронизации обязателен до начала работы с Реестром планов-

графиков. 

 

5.2.2 Просмотр реестра планов-графиков размещения 

заказов 

Для просмотра Реестра планов-графиков выполните одно из 

следующих действий: 

– нажмите на кнопку «Планы-графики», далее выберите пункт 

меню «Реестр планов-графиков»; 

– нажмите на пиктограмму « » на панели инструментов 

Приложения. 

Отображается страница «Реестр планов-графиков размещения 

заказов» (Рис. 28). 
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Рис. 28 – Главная страница Реестра планов-графиков в ЛК Заказчика 

 

Рис. 29 – Главная страница Реестра планов-графиков (в ЛК УО, УУ, ОПЗ) 

Сведения плана-графика отображаются в Реестре планов-графиков у 

пользователя системы в соответствии со следующими правилами: 

– для пользователя организации с полномочиями УО, УУ, ОПЗ и 

Заказчик отображаются только сведения плана-графика, к 

которым они допущены; 

– если УО, УУ и ОПЗ имеет дополнительно полномочия 

организации «Заказчик» (т.е. могут размещать сведения ПГ в 

собственных интересах), отображаются сведения плана-графика 

его собственной организации; 

– для каждого ПГ в Реестре планов-графиков пользователя 

(Заказчик, УО, УУ и ОПЗ) отображается только одна запись, 

содержащая сведения последней версии сведений плана-графика. 

В поле «Состояние» отображаются сведения о текущей и 

последней опубликованной (если она существует) версии 

сведений ПГ. 

Форма просмотра Реестра планов-графиков содержит следующие 

поля и элементы управления: 
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– Кнопки панели инструментов: 

 « » («Печатная форма») – для формирования печатной 

формы последней версии ПГ; 

 « » («Отправить на ООС») – для выгрузки данных на ООС. 

При нажатии на кнопку отображается диалоговое окно для 

подтверждения процедуры отправки на ООС. Для 

подтверждения процедуры нажмите на кнопку «Да». Сведения 

проекта ПГ переводятся на статус «В очереди на отправку». 

Для прекращения процедуры отправки на ООС нажмите на 

кнопку «Нет»; 

– « » «Сохранить и проверить на нарушения» – доступна в 

статусах: «Подготовка», «Возвращены на доработку» и при 

создании документа. Кнопка, позволяющая выполнить полный 

контроль данных на форме, сохранение данных в БД; 

 « » («Удалить») – для удаления сведений неопубликованной 

версии проекта ПГ со статусами «Подготовка», «В очереди на 

отправку», «Отклонено», «Принято» и «Возвращено на 

доработку». При нажатии на кнопку «Удалить» отображается 

диалоговое окно для подтверждения процедуры удаления. Для 

подтверждения процедуры удаления нажмите на кнопку 

«Продолжить». Для прекращения процедуры удаления 

нажмите на кнопку «Отменить»; 

– Блок поиска ПГ предназначен для выполнения поиска ПГ по 

организации-заказчику (реализован только для пользователя 

организации УО, УУ, ОПЗ). В состав блока поиска входят 

следующие элементы управления: 

 Поле «Наименование заказчика» – обеспечивает возможность 

поиска по фрагменту наименования или ИНН заказчика. 
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Значение, выбранное пользователем в списке, отображается в 

поле «Наименование заказчика»; 

 Кнопка «Выбрать организацию» – обеспечивает возможность 

выбора заказчика из реестра организаций (см. п. 5.2.2.1). При 

нажатии на кнопку отображается форма выбора заказчика из 

реестра, содержащая перечень организаций, с которыми у УО 

существует подтвержденное незаблокированное право на 

размещение плана-графика. В случае если УО сам является 

заказчиком, организация-УО также включается в перечень 

организаций для выбора из реестра. Значение, выбранное 

пользователем в списке, подставляется в поле «Наименование 

заказчика»; 

 Кнопка «Найти» – при нажатии кнопки система отображает на 

форме планы-графики выбранного пользователем заказчика; 

– Кнопка «Создать» – при нажатии на кнопку отображается 

контекстное меню, содержащее пункты «Создать план-график» и 

«Загрузить план-график из xml-файла»: 

 «Создать план-график» – при нажатии на пункт контекстного 

меню отображается форма ввода сведений проекта плана-

графика (см. п. 5.2.3.1); 

 «Загрузить план-график из xml-файла» – при нажатии на пункт 

контекстного меню отображается форма «Загрузка сведений 

проекта плана-графика из файла» (см. п. 5.2.3.3); 

– Вкладка «Текущий период». На вкладке отображается форма 

просмотра планов-графиков, относящихся к текущему году (для 

Заказчика отображается один ПГ, для УО, УУ и ОПЗ – один и 

более). 
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На вкладке «Текущий период» отображается следующая 

информация: 

 Год; 

 Форма и особенности размещения плана-графика; 

 Наименование заказчика; 

 Наименование заказчика; 

 Описание плана-графика. Отображается значение последней 

версии ПГ. В правой части поля «Описание плана-графика» 

отображается кнопка « » вызова контекстного меню ПГ 

(Рис. 30).  

 

Рис. 30 – Контекстное меню плана-графика 

Контекстное меню содержит опции, перечисленные в п. 5.2.5; 

 Состояние. Отображается значение поля «Статус» 

последней версии ПГ и сведения о последней 

опубликованной версии плана-графика; 

 Последнее событие. Отображается дата последнего 

события, произошедшего с ПГ на ООС или 

зарегистрированного в журнале событий; 

– Вкладка «Будущие периоды». При нажатии на наименование 

вкладки отображается список планов-графиков, относящихся к 

будущим периодам (годам); 

– Вкладка «Архив». При нажатии на наименование вкладки 

отображается список планов-графиков, относящихся к 

прошедшим периодам (годам). 
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Для того чтобы закрыть страницу Реестра планов-графиков, 

необходимо нажать на кнопку « » в правом верхнем углу страницы. 

Для загрузки ПГ из файла нажмите на кнопку «Создать» и в 

выпадающем списке выберите пункт «Загрузить план-график из файла». В 

поле «Путь к файлу» отображается путь к загружаемому файлу плана-

графика (см. п. 5.2.3.3). 

Для копирования сведений ПГ нажмите на пункт «Скопировать 

сведения» в контекстном меню ПГ. Отображается форма копирования 

сведений плана-графика (см. п. 5.2.3.4). 

5.2.2.1 Поиск организации в сводном перечне заказчиков 

Для поиска организации нажмите кнопку «Выбрать Заказчика из 

реестра». После нажатия кнопки откроется окно для поиска организации. 

На форме «Выбор организации» отображаются следующие поля и 

элементы управления: 

– текстовое поле «Организация»; если в поле, для которого 

вызывался поиск, не было указано значение, то поле по 

умолчанию не заполнено; если было указано значение – 

значение по умолчанию отображается в поле; 

– кнопка «Поиск» – при нажатии на кнопку осуществляется 

поиск; 

– группа полей «Искать в:», содержащая поля для отметки 

критериев поиска «Наименование организации», «Код по СПЗ» 

и «ИНН»; 

– список организаций в виде таблицы со следующими столбцами: 

 Наименование организации – в столбце отображается 

полное наименование организации; 

 Полномочие организации – в столбце отображается 

полномочие организации; 
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 Код по СПЗ – в столбце отображается код организации по 

СПЗ; 

 ИНН – в столбце отображается ИНН организации. 

 

Рис. 31 – Форма «Выбор организации» 

Если поле поиска не заполнено, то в списке организаций 

отображаются все организации. Если поле было заполнено по умолчанию, 

или значение было введено и была нажата кнопка , то список 

организации отображается с учетом фильтра. 

Для осуществления поиска, необходимо ввести значение в поле 

поиска и нажать кнопку . Поиск осуществляется по коду СПЗ, ИНН 

организации, по полному и сокращенному наименованию организации 

(если соответствующие кнопки с независимой фиксацией установлены). В 

случае если количество организаций превышает 10, отображается 
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вертикальная полоса прокрутки, по умолчанию установленная в крайнем 

верхнем положении.  

Посредством двойного клика на строке таблицы можно выбрать 

необходимое значение. После этого окно «Выбор организации» 

закрывается. Отображается окно, из которого был вызван поиск по 

сводному перечню заказчиков. Поля, которые заполняются в соответствии 

со сводным перечнем заказчиков, заполняются по умолчанию реквизитами 

выбранной организации. В случае наличия в них ранее введенного 

значения, значение перетирается. 

В случае нажатия кнопки , окно «Выбор организации» 

закрывается и отображается окно, из которого был вызван поиск по 

сводному перечню заказчиков. Значения полей, которые заполняются в 

соответствии со сводным перечнем заказчиков, остаются без изменений. 

 

5.2.3  Создание и редактирование проекта сведений плана-

графика размещения заказов 

5.2.3.1 Создание сведений проекта плана-графика размещения 

заказов в личном кабинете Заказчика  

Для создания сведений проекта ПГ размещения заказов в ЛК 

Заказчика необходимо выполнить одно из следующих действий: 

– выбрать пункт меню «Планы-графики», затем в контекстном 

меню выбрать пункт «Создать сведения плана-графика»; 

– при просмотре Реестра планов-графиков нажать на кнопку 

«Создать» и в выпадающем списке выбрать пункт «Создать план-

график». 

Отображается форма ввода сведений плана-графика на вкладке 

«Общие сведения» (Рис. 32). 
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Рис. 32 – Форма ввода сведений проекта плана-графика. Вкладка 

«Общие сведения» (в ЛК Заказчика) 

Вкладка «Общие сведения» формы ввода сведений проекта плана-

графика содержит: 

– Блок «Сведения о состоянии плана-графика», содержащий 

следующие поля и элементы: 

 «Статус» – отображается статус плана-графика; 

 «Версия» – отображается номер версии ПГ; 

 «Опубликовано» – при наличии опубликованной версии плана-

графика в поле отображается значение «Версия № [Номер 

последней опубликованной версии] от [Дата публикации 

последней опубликованной версии]». При отсутствии 

опубликованных версий ПГ отображается значение «Нет 

опубликованных версий»; 

 «Создано» – отображается место и дата создания версии ПГ; 
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 «Последнее обновление» – отображается дата и время 

повторных сохранений; 

– Блок «Сведения о заказчике», содержащий следующие поля и 

элементы: 

 «Наименование заказчика»; 

 «ИНН\КПП» – отображается ИНН и КПП организации, к 

которой принадлежит пользователь, создавший план-график; 

 «ОКАТО» – отображается код ОКАТО организации, к которой 

принадлежит пользователь, создавший план-график; 

 «Юридический адрес организации» – отображается 

юридический адрес организации, к которой принадлежит 

пользователь, создавший план-график; 

 «Телефон» – отображается номер телефона контактного лица 

организации, к которой принадлежит пользователь, создавший 

план-график; 

 «Адрес электронной почты» – отображается адрес электронной 

почты контактного лица организации, к которой принадлежит 

пользователь, создавший план-график; 

 Код ОКТМО. 

Примечание. Для пользователя с полномочиями организации УО, 

УУ и ОПЗ в блоке дополнительно отображается кнопка «Выбрать 

организацию» для выбора организации Заказчика (см. пп. 5.2.3.5). 

 Блок «Особенности размещения плана-графика»; 

– Блок «Сведения об исполнителе», содержащий поля: 

– «Фамилия»; 

– «Имя»; 

– «Отчество»; 

–  «Телефон»; 
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– «Факс»; 

– «Адрес электронной почты»; 

– Блок «Сведения о плане-графике», содержащий следующие поля 

и элементы: 

 «Реестровый номер плана-графика»; 

 «Год плана-графика»; 

 «Описание плана-графика», содержащее подсказку: «Введите 

краткое описание плана-графика, отображаемое в реестре»; 

 «Загружен из файла»; 

 «Дата утверждения»; 

– Кнопку «Завершить формирование»; 

– Кнопку «Далее» для перехода на следующую вкладку 

формирования сведений плана-графика. 

Обязательные для заполнения поля отмечены символом « ». 

Заполните обязательные поля на вкладке «Общие сведения». 

Для поиска кода ОКТМО в поле «Код ОКТМО» нажмите на кнопку 

«Поиск в классификаторе» (Рис. 33). 

 

Рис. 33 – Кнопка «Поиск в классификаторе» поля «Код ОКТМО» 

Отображается окно «Поиск и выбор кода ОКТМО из классификатора» 

(Рис. 34). 
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Рис. 34 – Фрагмент окна «Поиск и выбор кода ОКТМО из 

классификатора» 

Окно «Поиск и выбор кода ОКТМО из классификатора» содержит: 

 Блок поиска, содержащий: 

 Поле «Поиск»; 

 Кнопку «Найти»; 

 Кнопку «Сбросить»; 

 Поле с перечнем найденных актуальных кодов ОКТМО из 

классификатора по условиям, заданным в поле «Поиск»; 

 Кнопку «Выбрать»; 

 Кнопку «Отменить». 

Для поиска кода ОКТМО введите требуемое значение в поле 

«Поиск» и нажмите на кнопку «Найти». Отображается список кодов, 

соответствующих заданным критериям. Выберите необходимый код, 

установив соответствующий флажок, и нажмите на кнопку «Выбрать». 

Выбранный код отображается в поле блока «Классификация по ОКТМО» 

на вкладке «Общие сведения» формы формирования сведений ПГ.  

Чтобы очистить поле поиска нажмите на кнопку «Сбросить». 
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Чтобы прекратить процедуру поиска и выбора кода ОКТМО, 

нажмите на кнопку «Отменить». 

После заполнения полей на вкладке «Общие сведения» нажмите на 

кнопку «Далее» либо на наименование вкладки «Позиции плана-графика» 

(см. п.5.2.3.2). 

Примечание. При установке флажка в поле «Закупки на период 

размещения плана-графика не предусмотрены» вкладки «Позиции плана-

графика» и «Итоговые позиции» не отображаются. 

Установите флажок в поле «Поиск позиций плана-графика». 

Отображаются дополнительные поля для ввода критериев поиска 

позиций ПГ (Рис. 35 и Рис. 36). 

 

Рис. 35 – Вкладка «Позиции плана-графика» (в ЛК Заказчика) для ПГ 

на 2015 и предшествующие годы 
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Рис. 36 – Вкладка «Позиции плана-графика» (в ЛК Заказчика) для ПГ 

на 2016 и последующие годы 

Вкладка «Позиции плана-графика» содержит: 

 Блок «Информация о товаре, работе, услуге», содержащий 

следующие поля: 

 «Классификация по ОКПД» (для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы); 

 Классификация по ОКПД2» (для ПГ на 2016 и последующие 

годы); 

 «Включая вложенные позиции» - поле для установки флажка;  

 «Выбранные товары, работы, услуги»; 

 «Предмет контракта»; 

 «Способ определения поставщика» – поле автоматически 

заполнено значением «Все способы»; 

 «Статус позиции плана-графика» – поле автоматически 

заполнено значением «Все статусы»; 

 «Срок размещения извещения»; 

 «Номер заказа (лота) в плане-графике или номер извещения»; 
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 «Преимущества»; 

 «Требования к участникам»; 

 «Запреты»; 

 Кнопку «Найти»; 

 Кнопку «Очистить фильтр»; 

 Кнопку «Добавить позицию» (п.5.2.3.2). 

 Таблицу, содержащую перечень позиций плана-графика (при их 

наличии) со следующими столбцами: 

 «№ п/п» – поле отображает порядковый номер позиции плана-

графика; 

 «Статус позиции»; 

 «№ заказа (лота) в плане-графике»; 

 «Сведения о позиции»; 

 «Ориентировочная начальная (максимальная) цена контракта»; 

 «Срок размещения извещения (срок заключения контракта)»; 

 «Срок исполнения контракта»; 

 «Способ определения поставщика»; 

 «Обоснование внесения изменений»; 

 «Сведения о размещении закупки»; 

 «Дата публикации позиции»; 

– Кнопку «Завершить формирование»; 

– Кнопку «Далее». 

Для поиска позиций ПГ задайте параметры поиска в блоке «Поиск 

позиций плана-графика» (см. Рис. 35 и Рис. 36) и нажмите на кнопку 

«Найти». В таблице позиций ПГ отображается список позиций в 

соответствии с параметрами поиска. 

Нажмите на кнопку «Далее». Отображается вкладка «Итоговые 

позиции» (Рис. 37). 
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Рис. 37 – Вкладка «Итоговые позиции» (в ЛК Заказчика) 

Вкладка «Итоговые позиции» содержит перечень итоговых 

позиций ПГ. 

Для завершения формирования сведений проекта ПГ выполните 

одно из следующих действий: 

 нажмите на кнопку «Завершить формирование» на вкладке 

«Итоговые позиции». Отображается главная страница Реестра 

ПГ; 

 нажмите на пункт меню «Отправить на ООС». Система ставит 

документ в очередь на выгрузку и переводит документ в статус 

«В очереди на отправку». 

При обнаружении ошибок и нарушений отображается форма 

«Результат проверки» (Рис. 38). 

 

Рис. 38 – Форма «Результат проверки» 
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5.2.3.2 Создание сведений позиции плана-графика размещения 

заказов 

Для создания сведений о позиции плана-графика нажмите на кнопку 

«Добавить позицию» на вкладке «Позиции плана-графика» на форме ввода 

сведений проекта ПГ размещения заказов (см. п. 5.2.3.1). Отображается 

вкладка «Общие сведения» (Рис. 39 и Рис. 40). 

 

Рис. 39 – Форма ввода сведений позиции плана-графика для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы. Вкладка «Общие сведения» 
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Рис. 40 – Форма ввода сведений позиции плана-графика для ПГ на 2016 и 

последующие годы. Вкладка «Общие сведения»  

Вкладка «Общие сведения» содержит: 

– Поле «Порядковый номер позиции». Поле автоматически 

заполняется Системой при создании позиции плана-графика; 

– Поле «Номер заказа (лота) в плане-графике, столбец ». Поле 

заполнено автоматически. При отсутствии значения 

отображается сообщение «Номер будет сформирован 

автоматически при сохранении позиции на ООС; 

– Блок «Классификация по КБК (КОСГУ), столбец 1» (для ПГ на 

2015 и предшествующие годы), содержащий: 

 Поле «КБК»; 

 Поле «Код КОСГУ»; 

– Блок «Классификация по КБК (КВР), столбец 1» (для ПГ на 2016 

и последующие годы), содержащий: 

 Поле «КБК»; 

 Поле «Код КВР»; 
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– Блок «Классификация по ОКВЭД, столбец 2» (для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы); 

– Блок «Классификация по ОКВЭД2, столбец 2» (для ПГ на 2016 и 

последующие годы); 

– Поле «Наименование предмета контракта, столбец 5»; 

– Поле «Ориентировочная начальная (максимальная) стоимость 

контракта, столбец 9»; 

– Поле «Размер выплат в текущем году исполнения контракта, 

столбец 9»; 

– «Валюта контракта»; 

– Блок «Способ определения поставщика, столбец 13»; 

– Блок «Обоснование внесения изменений, столбец 14»; 

– Кнопку «Завершить формирование»; 

– Кнопку «Далее». 

Обязательные поля отмечены символом « ». 

Заполните обязательные поля на вкладке «Общие сведения» и 

нажмите на кнопку «Далее» либо нажмите на наименование вкладки 

«Товары, работы, услуги».  

Отображается вкладка «Товары, работы, услуги» (Рис. 41 и Рис. 42). 
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Рис. 41 – Форма ввода сведений позиции плана-графика для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы. Вкладка «Товары, работы, услуги» 

 
Рис. 42 – Форма ввода сведений позиции плана-графика для ПГ на 2016 и 

последующие годы. Вкладка «Товары, работы, услуги» 

Вкладка «Товары, работы, услуги» содержит: 
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– Информационную строку, отображающую контрольное 

сообщение о цене контракта; 

– Кнопку «Добавить сведения». При нажатии на кнопку «Добавить 

сведения» отображается экранная форма (см. п. 5.2.3.2.5) для 

ввода пользователем данных в список товаров, работ, услуг, 

расположенный в нижней части формы; 

– Таблицу «Список товаров, работ, услуг», содержащую столбцы, 

отображающие сведения о товарах, работах и услугах: 

 «Наименование товара, работы, услуги»; 

 «Международное непатентованное наименование (химическое 

группировочное наименование) лекарственного средства»; 

 «Минимально необходимые требования, предъявляемые к 

товару, работе, услуге»; 

 «Наименование товара, работ, услуг по ОКПД» (для ПГ на 

2015 и предшествующие годы); 

  «Наименование товара, работ, услуг по ОКПД2» (для ПГ на 

2016 и последующие годы); 

 «ОКПД» (для ПГ на 2015 и предшествующие годы); 

 «ОКПД2» (для ПГ на 2016 и последующие годы); 

 «Единица измерения»; 

 «Количество (объем)»; 

 «Количество (объем) поставки в текущем году исполнения 

контракта»; 

 «Цена единицы работы, товара или услуги»; 

 «Цена товара, работы или услуги»; 

– Кнопку «Завершить формирование». При нажатии на кнопку 

осуществляется проверка полноты и корректности введенных 

данных (см. Приложение 1), при положительном результате 
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проверки производится сохранение введенных сведений, в 

противном случае отображается окно «Результат проверки» (Рис. 

43) с перечнем несоответствий; 

 

Рис. 43 – Окно «Результат проверки» 

– Кнопку «Далее». 

Нажмите на кнопку «Далее» либо на наименование вкладки 

«Условия закупки». Отображается вкладка «Условия закупки» (Рис. 44 и 

Рис. 45). 
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Рис. 44 – Форма ввода сведений позиции плана-графика для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы. Вкладка «Условия закупки» 
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Рис. 45 – Форма ввода сведений позиции плана-графика для ПГ на 

2016 и последующие годы. Вкладка «Условия закупки» 

Вкладка «Условия закупки» содержит: 

– Блок «Цена контракта в разбивке по КБК и КОСГУ» (для ПГ на 

2015 и предшествующие годы) или блок «Цена контракта в 

разбивке по КБК и КВР» (для ПГ на 2016 и последующие годы): 

 Блок содержит информационную строку 

«Ориентировочная начальная (максимальная) стоимость 

контракта <Стоимость контракта> в валюте <Валюта 

контракта>», отображающую сведения о стоимости и 

валюте контракта, введенные пользователем на вкладке 

«Общие сведения»; 

 Блок «Код бюджетной классификации»; 

 «Код классификации операций сектора государственного 

управления» (для ПГ на 2015 и предшествующие годы); 

 «Код вида расходов» (для ПГ на 2016 и последующие годы); 

 Блок «Условия финансового обеспечения заявки, столбец 10», 

содержащий поля: 
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 «Требуется обеспечение заявки». При установке флажка в поле 

отображаются и становятся доступными для редактирования 

поля: 

 «Размер обеспечения заявки»; 

 «Условия обеспечения заявки»; 

– Блок «Условия финансового обеспечения исполнения контракта, 

столбец 10», содержащий детализированные сведения о 

финансовом обеспечении исполнения контракта: 

 Поле «Требуется обеспечение контракта». При установке 

флажка в поле отображаются и становятся доступными для 

редактирования поля: 

 «Размер обеспечения исполнения контракта»; 

 «Условия обеспечения исполнения контракта»; 

 Блок «Размер аванса, столбец 10»; 

– Блок «График осуществления процедуры закупки», содержащий 

поля: 

 «Срок размещения извещения (срок заключения контракта), 

столбец 11»; 

 «Срок исполнения контракта, столбец 12»; 

 «Срок исполнения отдельных этапов контракта, столбец 12»; 

– «Периодичность поставки товаров, (выполнения работ, оказания 

услуг), столбец 12»;  

– Блок «Преимущества и требования к участникам закупки», 

содержащий поля: 

– «Запреты на допуск, товаров, работ, услуг, а также 

ограничения и условия допуска товаров, работ услуг для целей 
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осуществления закупок в соответствии со статьей 14 

Федерального закона 44-ФЗ»; 

– Кнопку «Завершить формирование». При нажатии на кнопку 

осуществляется проверка полноты и корректности введенных 

данных (см. Приложение 1), при положительном результате 

проверки производится сохранение введенных сведений, в 

противном случае отображается окно «Результат проверки» с 

перечнем несоответствий. 

Обязательные поля на вкладке «Условия закупки» отмечены 

символом « ». 

Заполните поля на вкладке «Условия закупки». Для заполнения полей 

«Срок размещения извещения (срок заключения контракта)» и «Срок 

исполнения контракта» воспользуйтесь элементом управления 

«Календарь».  

Для завершения процедуры формирования сведений о позиции ПГ 

необходимо нажать на кнопку «Завершить формирование».  

Отображается вкладка «Позиции плана-графика» формы ввода 

сведений плана-графика с добавленной позицией плана-графика (Рис. 46). 
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Рис. 46 – Вкладка «Позиции плана-графика» формы ввода сведений плана-

графика 

 Поиск и выбор КБК из классификатора 5.2.3.2.1

Для поиска и выбора КБК на вкладке «Общие сведения» формы 

ввода и редактирования сведений позиции плана-графика: 

– Для ПГ на 2015 и предшествующие годы нажмите на кнопку 

«Поиск в классификаторе» (Рис. 47); 

– Для ПГ на 2016 и последующие годы нажмите на кнопку «Поиск 

в классификаторе КБК» (Рис. 48).  

 

Рис. 47 – Кнопка «Поиск в классификаторе» на вкладке «Общие сведения» 

для ПГ на 2015 и предшествующие годы 
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Рис. 48 – Кнопка «Поиск в классификаторе КБК» на вкладке «Общие 

сведения» для ПГ на 2016 и последующие годы 

Отображается окно «Поиск и выбор КБК из классификатора» (Рис. 

49). 

 

Рис. 49 – Окно «Поиск и выбор КБК из классификатора» (в ЛК Заказчика) 

Окно «Поиск и выбор КБК из классификатора» содержит: 

– Поле «Поиск КБК» для ввода значения кода; 

– Список актуальных КБК; 

 Кнопку «Найти». При нажатии на кнопку отображается 

результат поиска КБК в соответствии с заданным критерием 

поиска; 

 Кнопку «Сбросить»; 

– Кнопку «Выбрать»; 

– Кнопку «Отменить»  
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Для выбора необходимого КБК нажмите введите значение в 

соответствии с подсказкой в поле «Поиск КБК» и нажмите на кнопку 

«Найти». В перечне актуальных кодов отображается код в соответствии с 

критериями поиска. Выберите требуемый код и нажмите на кнопку 

«Выбрать». Отображается вкладка «Общие сведения», поле КБК 

заполнено значением выбранного кода. 

Для прекращения процедуры выбора кода нажмите на кнопку 

«Отменить». 

 Поиск и выбор кода КОСГУ из классификатора 5.2.3.2.2

Для поиска и выбора кода КОСГУ из классификатора необходимо 

нажать на кнопку «Поиск в классификаторе» на вкладке «Общие 

сведения» формы ввода и редактирования сведений позиции плана-

графика (отображается только для ПГ на 2015 и предшествующие годы). 

Отображается окно «Поиск и выбор кода КОСГУ из классификатора» (Рис. 

50). 

 

Рис. 50 – Окно «Поиск и выбор кода КОСГУ из классификатора» 

Окно «Поиск и выбор кода КОСГУ из классификатора» содержит: 
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– Блок поиска, содержащий: 

– Поле «Поиск»; 

 Кнопку «Найти»;  

 Кнопку «Сбросить»; 

– Поле с перечнем найденных актуальных кодов КОСГУ из 

классификатора КОСГУ по условиям, заданным в поле «Поиск». 

– Кнопку «Выбрать»; 

– Кнопку «Отменить». 

Для поиска кода КОСГУ введите требуемое значение в поле «Поиск» 

и нажмите на кнопку «Найти». Отображается список кодов, 

соответствующих заданным критериям. Выберите необходимый код, 

установив соответствующий флажок, и нажмите на кнопку «Выбрать». 

Выбранный код отображается в поле «Код КОСГУ» на вкладке «Общие 

сведения» формы формирования сведений позиции ПГ.  

Чтобы очистить поле поиска нажмите на кнопку «Сбросить». 

Чтобы прекратить процедуру поиска и выбора кода КОСГУ, 

нажмите на кнопку «Отменить». 

 Поиск и выбор кода КВР из классификатора 5.2.3.2.3

Для поиска и выбора кода КВР из классификатора необходимо 

нажать на кнопку «Поиск в классификаторе КВР» (Рис. 51) на вкладке 

«Общие сведения» формы ввода и редактирования сведений позиции 

плана-графика (отображается только для ПГ на 2016 и последующие 

годы). Отображается окно «Поиск и выбор кода КВР из классификатора» 

(Рис. 52). 
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Рис. 51 – Кнопка «Поиск в классификаторе ВР» на вкладке «Общие 

сведения» 

 

Рис. 52 – Окно «Поиск и выбор кода КВР из классификатора» 

Окно «Поиск и выбор кода КВР из классификатора» содержит: 

– Блок поиска, содержащий: 

– Поле «Поиск»; 

– Кнопку «Найти»;  

– Кнопку «Сбросить»; 

– Поле с перечнем найденных актуальных кодов КВР из 

классификатора КВР по условиям, заданным в поле «Поиск». 

– Кнопку «Выбрать»; 

– Кнопку «Отменить». 

Для поиска кода КВР введите требуемое значение в поле «Поиск» и 

нажмите на кнопку «Найти». Отображается список кодов, 

соответствующих заданным критериям. Выберите необходимый код, 
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кликнув на него левой кнопкой мышки, и нажмите на кнопку «Выбрать». 

Выбранный код отображается в поле «Код КВР» на вкладке «Общие 

сведения» формы формирования сведений позиции ПГ.  

Чтобы очистить поле поиска нажмите на кнопку «Сбросить». 

Чтобы прекратить процедуру поиска и выбора кода КВР, нажмите на 

кнопку «Отменить». 

 Поиск и выбор кода ОКВЭД или ОКВЭД2 из 5.2.3.2.4

классификатора 

Для поиска и выбора кода ОКВЭД или ОКВЭД2 из классификатора 

необходимо нажать на кнопку «Поиск в классификаторе» в блоке 

«Классификация по ОКВЭД, столбец 2» или в блоке «Классификация по 

ОКВЭД2, столбец 2» соответственно на вкладке «Общие сведения» формы 

ввода и редактирования сведений позиции плана-графика (см. Рис. 39). 

Отображается соответствующее окно «Поиск и выбор кода ОКВЭД из 

классификатора» (Рис. 53) или «Поиск и выбор кода ОКВЭД2 из 

классификатора» (Рис. 54). 

 

Рис. 53 – Фрагмент окна «Поиск и выбор кода ОКВЭД из классификатора» 
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Рис. 54 – Окно «Поиск и выбор кода ОКВЭД2 из классификатора» 

Окно «Поиск и выбор кода ОКВЭД из классификатора» содержит: 

– Блок поиска, содержащий: 

 Поле «Поиск»; 

 Кнопку «Найти»; 

 Кнопку «Сбросить»; 

 Поле с перечнем найденных актуальных кодов ОКВЭД из 

классификатора ОКВЭД по условиям, заданным в поле «Поиск»; 

– Кнопку «Выбрать»; 

– Кнопку «Отменить». 

Аналогично окно «Поиск и выбор кода ОКВЭД2 из классификатора» 

содержит: 

– Блок поиска, содержащий: 

 Поле «Поиск»; 

 Кнопку «Найти»; 

 Кнопку «Сбросить»; 
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 Поле с перечнем найденных актуальных кодов ОКВЭД2 из 

классификатора ОКВЭД2 по условиям, заданным в поле 

«Поиск»; 

– Кнопку «Выбрать»; 

– Кнопку «Отменить». 

Для поиска кода ОКВЭД или ОКВЭД2 введите требуемое значение в 

поле «Поиск» и нажмите на кнопку «Найти». Отображается список кодов, 

соответствующих заданным критериям. Выберите необходимый код, 

установив соответствующий флажок, и нажмите на кнопку «Выбрать». 

Выбранный код отображается в поле блока «Классификация по ОКВЭД» 

или «Классификация по ОКВЭД2» соответственно на вкладке «Общие 

сведения» формы формирования сведений позиции ПГ.  

Чтобы очистить поле поиска, нажмите на кнопку «Сбросить». 

Чтобы прекратить процедуру поиска и выбора кода ОКВЭД или 

ОКВЭД2, нажмите на кнопку «Отменить». 

 Создание сведений о товаре, работе, услуге 5.2.3.2.5

Для создания сведений о товаре, работе, услуге нажмите на кнопку 

«Добавить сведения» на вкладке «Товары, работы, услуги» формы ввода 

сведений позиции плана-графика (см. Рис. 41). Отображается форма ввода 

сведений о товаре, работе, услуге (Рис. 55 и Рис. 56).  
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Рис. 55 – Форма ввода сведений о товаре, работе, услуге для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы 

 

Рис. 56 – Форма ввода сведений о товаре, работе, услуге для ПГ на 

2015 и последующие годы 

Форма ввода сведений о товаре, работе, услуге содержит следующие 

поля: 

– «Классификация по ОКПД» (для ПГ на 2015 и предшествующие 

годы); 

– «Классификация по ОКПД2» (для ПГ на 2016 и последующие 

годы); 

– «Наименование товара, работы, услуги, столбец 5»;  
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– «Международное непатентованное наименование (химическое, 

группировочное наименование) лекарственного средства, 

столбец 6»; 

– «Минимально необходимые требования, предъявляемые к 

товару, работе, услуге, столбец 6»; 

– «Единица измерения, столбец 7»; 

– «Количество (объем), столбец 8»; 

– «Количество (объем) поставки товара, планируемого к поставке в 

текущем году исполнения контракта, столбец 8»; 

– «Цена единицы работы, товара или услуги»; 

– «Цена единицы товара, работы или услуги» 

– Кнопку «Завершить формирование»; 

– Кнопку «Отменить». 

Обязательные для заполнения поля отмечены символом « ». 

Примечание. При установке флажка «Невозможно определить 

количество (объем) поля «Количество (объем)» и «Количество (объем) 

поставки в текущем году исполнения контракта» недоступны для 

редактирования. 

Заполните поля на форме ввода сведений о товаре, работе, услуге и 

нажмите на кнопку «Завершить формирование». Отображается вкладка 

«Товары, работы, услуги» формы ввода сведений позиции плана-графика 

(см. Рис. 41). 

5.2.3.3 Загрузка сведений проекта плана-графика размещения 

заказов из файла 

Для загрузки сведений проекта ПГ из файла необходимо странице 

«Реестр планов-графиков размещения заказов» нажать на кнопку 

«Создать» и в выпадающем меню выбрать пункт «Загрузить план-график 

из xml-файла» (Рис. 57). 
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Рис. 57 – Пункт «Загрузить план-график из xml-файла» 

Отображается окно «Загрузка сведений проекта плана-графика 

размещения заказов из файла» (Рис. 58).  

 

Рис. 58 – Окно «Загрузка сведений проекта плана-графика размещения 

заказов из файла» 

Для загрузки файла нажмите на кнопку «Обзор» рядом с полем «Путь 

к файлу». В отобразившемся окне выберите файл для загрузки и нажмите 

на кнопку «Открыть». В поле «Путь к файлу» отображается путь к 

выбранному файлу в формате XML.  

Чтобы начать процедуру загрузки файла, нажмите на кнопку 

«Выбрать». Отображается индикатор процесса загрузки файла проекта 

плана-графика, выполняется контроль данных загружаемого файла 

(см. Приложение 1). По окончании загрузки файла Система вносит в 

журнал событий запись о загрузке проекта плана-графика и отображает 

уведомление, содержащее сведения о результате загрузки: «Загрузка файла 

завершена успешно».  

Если во время процедуры загрузки произошла ошибка, отображается 

сообщение «Загрузка файла не выполнена по причине ошибок». 
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Для прекращения процедуры загрузки нажмите на кнопку 

«Отменить». 

5.2.3.4 Копирование сведений проекта плана-графика 

размещения заказов 

Для создания сведений проекта нового плана-графика путем 

копирования сведений из существующего плана-графика необходимо на 

странице «Реестр планов-графиков размещения заказов» выбрать пункт 

«Скопировать сведения» контекстного меню сведений плана-графика (Рис. 

59). 

 

Рис. 59 – Пункт контекстного меню «Скопировать сведения» 

Отображается окно «Копирование сведений плана-графика 

размещения заказов» (Рис. 60).  

  

Рис. 60 – Окно «Копирование сведений плана-графика размещения 

заказов» 

В поле «Год плана-графика» задайте год ПГ, отсутствующий в 

Реестре планов-графиков, и нажмите на кнопку «Продолжить». 

Отображается форма редактирования сведений плана-графика. 
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5.2.3.5 Создание сведений проекта плана-графика 

размещения заказов в личном кабинете УО, УУ и ОПЗ 

Для создания сведений проекта ПГ в ЛК УО, УУ и ОПЗ необходимо 

выполнить одно из следующих действий: 

– выбрать пункт меню «Планы-графики, затем в контекстном меню 

выбрать пункт «Создать сведения плана-графика»; 

– при просмотре Реестра планов-графиков нажать на кнопку 

«Создать» и в выпадающем списке выбрать пункт «Создать план-

график». 

Отображается форма ввода сведений ПГ на вкладке «Общие 

сведения» (Рис. 61). 

 

Рис. 61 – Форма ввода сведений проекта плана-графика размещения 

заказов, закладка «Общие сведения» (в ЛК УО, УУ и ОПЗ) 

Для загрузки сведений ПГ из файла нажмите на кнопку «Создать» и 
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в выпадающем списке выберите пункт «Загрузить план-график из xml-

файла» на странице просмотра Реестра планов-графиков. Отображается 

форма ввода пути к загружаемому файлу плана-графика (см. п. 5.2.3.3). 

Для копирования сведений ПГ выберите пункт «Скопировать 

сведения» контекстного меню сведений ПГ на странице просмотра Реестра 

планов-графиков. Отображается форма копирования сведений плана-

графика (см. п. 5.2.3.4). 

Действия по созданию сведений проекта ПГ в ЛК УО, УУ, ОПЗ 

аналогичны созданию сведений проекта ПГ из ЛК Заказчика 

(см. п. 5.2.3.1). Исключение составляет вкладка «Общие сведения», на 

которой определяется организация Заказчика, для которого формируется 

проект плана-графика. 

Список Заказчиков, формируемых на вкладке «Общие сведения» 

ограничивается Заказчиками, с которыми данный УО, УУ, ОПЗ имеет 

незаблокированное право на размещение ПГ для данного Заказчика. 

Сведения о праве содержатся в информации об организации из 

справочника организаций ООС. 

Вкладка «Общие сведения» в ЛК УО, УУ и ОПЗ имеет следующие 

особенности: 

– В поле «Версия» отображается строка «Версия УО <№ версии>» 

(аналогично реализовано для УУ и ОПЗ); 

– В блоке «Сведения о заказчике» отображается кнопка «Выбрать 

организацию» для выбора организации Заказчика. 

Заполните обязательные поля на форме ввода сведений проекта ПГ. 

Для заполнения поля «Наименование заказчика» нажмите на кнопку 

«Выбрать организацию». Отображается окно «Выбор организации» (Рис. 

62).  
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Рис. 62 – Окно «Выбор организации» 

Дважды нажмите на наименование необходимой организации 

Заказчика. В поле «Наименование заказчика» отображается выбранная 

организация Заказчика. 

Для завершения процедуры создания сведений проекта плана-графика 

нажмите на кнопку «Завершить формирование» на вкладке «Позиции 

плана-графика» либо на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения» на 

панели инструментов. 

Для отправки сведений проекта ПГ на ООС нажмите на кнопку 

«Отправить на ООС» на панели инструментов. 

При обнаружении ошибок и нарушений отображается форма 

«Результат проверки». 
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5.2.3.6 Редактирование сведений проекта плана-графика 

размещения 

Для редактирования сведений проекта плана-графика при просмотре 

Реестра планов-графиков необходимо выбрать пункт «Редактировать» 

контекстного меню для сведений проекта плана-графика. 

Примечание. Каждая организация может редактировать сведения 

проекта плана-графика, созданные только ее специалистами. 

Отображается форма редактирования сведений проекта плана-

графика (Рис. 63).  

 

Рис. 63 – Форма редактирования сведений проекта плана-графика 

Данная форма аналогична форме ввода сведений проекта плана-

графика (см. п. 5.2.3.1) со следующими особенностями: 

– в заголовке выводится следующий текст: «Редактирование 

сведений проекта плана-графика размещения заказов»; 



Наименование ПС: ППО «ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ» 

  Стр. 80 

 

– на вкладке «Общие сведения» сведения о заказчике и поле «Год 

плана-графика» недоступны для редактирования, добавлен 

признак загрузки из файла, если сведения проекта плана-графика 

были загружены из файла в Офлайн-клиент ООС; 

– добавлены закладки «Журнал версий» и «Журнал событий». 

Внесите необходимые изменения в поля, доступные для 

редактирования на вкладках «Общие сведения», «Позиции плана-графика» 

и «Итоговые позиции». Нажмите на кнопку «Далее» или на наименование 

вкладки «Журнал версий». Отображается вкладка «Журнал версий» (Рис. 

64). 

 

Рис. 64 – Форма редактирования сведений проекта плана-графика.  

Вкладка «Журнал версий» 

Вкладка «Журнал версий» формы редактирования сведений ПГ 

содержит форму со следующими столбцами: 

 «Описание плана-графика» – отображается гиперссылка с 

описанием плана-графика. При нажатии на гиперссылку 

отображается форма просмотра сведений ПГ (см. п. 0), 

содержащая информацию по выбранной версии сведений ПГ. На 

форме отображаются вкладки «Общие сведения», «Позиции 

плана-графика», «Итоговые позиции». Вкладки «Журнал версий» 

и «Журнал событий» не отображаются; 

 «Дата публикации» – дата публикации версии сведений ПГ на 

ООС; 

 «Версия» – номер версии сведений плана-графика; 

 «Статус» – статус версии сведений плана-графика. 
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Нажмите на наименование вкладки «Журнал событий». 

Отображается вкладка «Журнал событий» (Рис. 65). 

 

Рис. 65 – Форма редактирования сведений проекта плана-графика. Вкладка 

«Журнал событий» 

Вкладка «Журнал событий» формы редактирования сведений ПГ 

содержит форму «Список событий» со следующими столбцами:  

 «Дата и время события» – отображается дата и время события, 

зарегистрированного в Системе; 

 «Событие» – отображается сообщение о событии в Системе; 

 «Пользователь (Организация)». 

Для завершения процедуры редактирования сведений ПГ нажмите на 

кнопку «Завершить формирование» на вкладке «Журнал событий» формы 

редактирования сведений ПГ. 

 

5.2.4 Просмотр сведений плана-графика 

Для просмотра сведений ПГ необходимо на странице «Реестр 

планов-графиков размещения заказов» в контекстном меню для сведений 

ПГ выбрать пункт «Просмотр сведений». 
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Отображается форма просмотра сведений ПГ (Рис. 66). 

 

Рис. 66 – Форма просмотра сведений плана-графика в ЛК Заказчика. 

Вкладка «Общие сведения» 

Форма просмотра сведений ПГ содержит следующие вкладки: 

– «Общие сведения» – отображаются автоматически заполненные 

поля, недоступные для редактирования; 

– «Позиции плана-графика»; 

– «Итоговые позиции»; 

– «Журнал версий»; 

– «Журнал событий». 

На всех вкладках формы пользователю доступна только функция 

«Просмотреть».  

Для того чтобы закрыть форму просмотра сведений ПГ, нажмите на 

кнопку « » в правом верхнем углу формы или на кнопку «Закрыть» на 

вкладке «Журнал событий». 
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5.2.5 Пункты контекстного меню Реестра планов-графиков 

размещения заказов 

В таблице 2 представлены пункты контекстного меню Реестра 

планов-графиков и условия их отображения в случае размещения планов-

графиков. 
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Таблица 2 – Пункты контекстного меню Реестра планов-графиков 

№ Пункт контекстного 

меню РПГ 

Доступность операций (условие 

отображения в контекстном меню) 

1.  Редактировать Доступна в статусах жизненного цикла 

версии сведений плана-графика: 

«Подготовка», «Отклонено», «Принято», 

«Возращено на доработку».  

Опция доступна только для пользователя 

организации-владельца версии ПГ с правом 

размещения плана-графика и полномочиями 

организации: Заказчик, УО, УУ, ОПЗ. 

Осуществляется переход к редактированию 

сведений плана-графика (см. п. 5.2.3.6) 

2.  Просмотр сведений Доступна всегда. Осуществляется переход к 

просмотру сведений плана-графика 

(см. п. 5.2.4). 

3.  Отправить на ООС Доступна в статусах жизненного цикла 

сведений плана-графика: «Подготовка», 

«Возвращено на доработку» для 

авторизованного пользователя в Офлайн-

клиенте ООС с правом размещения ПГ и 

полномочиями организации: Заказчик; УО, 

УУ, ОПЗ.  

Документ ставится в очередь на отправку и 

при этом переводится со статуса 

«Подготовка» на статус «В очереди на 

отправку»  
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№ Пункт контекстного 

меню РПГ 

Доступность операций (условие 

отображения в контекстном меню) 

4.  Скопировать 

сведения 

Опция доступна для авторизованного 

пользователя в Офлайн-клиенте ООС с 

правом размещения ПГ и полномочиями 

организации: Заказчик; УО, УУ, ОПЗ. 

Опция отображается всегда. Осуществляется 

переход просмотру сведений плана-графика 

(см. п. 5.2.3.4) 

5.  Удалить Опция доступна только пользователю 

организации-владельца версии ПГ с правом 

размещения ПГ и полномочиями 

организации: Заказчик; УО, УУ, ОПЗ. 

Опция отображается в статусах жизненного 

цикла версии ПГ: «Подготовка», «В очереди 

на отправку», «Отклонено», «Принято», 

«Возвращено на доработку» 

6.  Внести изменения Опция доступна для авторизованного 

пользователя в Офлайн-клиенте ООС с 

правом размещения ПГ и полномочиями 

организации: Заказчик; УО, УУ, ОПЗ. 

Опция отображается для версии ПГ на 

статусе «Опубликовано». Выполняется 

создание новой неопубликованной версии 

(см. п. 5.2.6) 

7.  Просмотр печатной 

формы 

Опция отображается и доступна всегда. 

Формируется печатная форма 

неопубликованной версии документа на 

основании информации из БД или 

опубликованной версии документа на ООС 
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№ Пункт контекстного 

меню РПГ 

Доступность операций (условие 

отображения в контекстном меню) 

8.  Журнал версий Опция отображается и доступна всегда для 

авторизованного пользователя в Офлайн-

клиенте ООС. Отображается форма 

просмотра сведений ПГ на закладке 

«Журнал версий» (см. п. 5.2.4) 

  

5.2.6 Внесение изменений в сведения плана-графика 

размещения заказов 

Для внесения изменений в сведения плана-графика размещения 

заказов необходимо выбрать пункт «Внести изменения» (Рис. 67) 

контекстного меню для сведений плана-графика со статусом 

«Опубликовано» на странице просмотра Реестра планов-графиков. 

 

Рис. 67 – Пункт контекстного меню «Внести изменения» 

Отображается форма «Внесение изменений в сведения плана-

графика размещения заказов» сведений новой версии плана-графика (Рис. 

68). 
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Рис. 68 – Форма «Внесение изменений в сведения плана-графика 

размещения заказов». Вкладка «Общие сведения» 

Форма внесения изменений в сведения ПГ содержит следующие 

вкладки: 

 «Общие сведения»; 

 «Позиции плана-графика»; 

 «Итоговые позиции»; 

 «Журнал версий»; 

 «Журнал событий». 

При внесении изменений отредактируйте значения полей, доступных 

для редактирования, на вкладках «Общие сведения», «Позиции плана-

графика», «Итоговые позиции». На вкладке «Поизиции плана-графика» 

существует возможность добавить позицию плана-графика или изменить 



Наименование ПС: ППО «ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ОФИЦИАЛЬНЫЙ САЙТ» 

  Стр. 88 

 

опубликованную позицию плана-графика. Для изменения опубликованной 

ППГ в контекстном меню позиции ПГ выберите пункт «Изменить». Для 

того чтобы добавить ППГ, нажмите на кнопку «Добавить позицию». 

При внесении изменений в сведения позиции плана необходимо 

заполнить поле «Обоснование внесения изменений» на вкладке «Общие 

сведения». 

После внесения изменений в сведения плана-графика нажмите на 

кнопку «Завершить формирование» или на кнопку «Сохранить и 

проверить на нарушения» на панели инструментов Приложения. 

Отображается главная страница Реестра планов-графиков. В графе 

«Состояние» для измененной версии ПГ отображается статус 

«Подготовка», в графе «Последнее событие» отображается дата внесения 

изменений. 
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6 ФОРМИРОВАНИЕ ПЕЧАТНЫХ ФОРМ СВЕДЕНИЙ 

Печатные формы сведений о контракте, сведений об изменении 

контракта, сведений об исполнении (о расторжении) контракта выводятся 

в отдельном окне в следующих случаях: 

 при нажатии на кнопку «Печать» на панели инструментов 

главного окна приложения (Рис. 69); 

 при выборе пункта «Печать» в выпадающем меню в реестре 

сведений (Рис. 70). 

 

 

Рис. 69 – Открытие печатной формы через панель инструментов 

приложения 

 

 

Рис. 70 – Открытие печатной формы из контекстного меню 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1. ПЕРЕЧЕНЬ АВТОМАТИЧЕСКИХ 

КОНТРОЛЕЙ 

Таблица 3 – Контроли при формировании сведений плана-графика 

Контроль Разрешение действия в случае 

обнаружения нарушения 

Сохранение Отправка 

документа на ООС 

Необходимо заполнить все обязательные 

поля: <Расшифровка незаполненных полей>!, 

где раcшифровка незаполненных полей 

содержит наименования незаполненных 

полей («Наименование заказчика», «Год 

плана-графика»). 

Не допускается Не допускается 

Необходимо заполнить все обязательные 

поля:  <перечень незаполненных полей>! 

Допускается Не допускается 

Необходимо заполнить список позиций 

плана-графика. 

Допускается Не допускается 
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Контроль Разрешение действия в случае 
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Сохранение Отправка 
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В позиции № <Если отсутствует номер заказа 

(лота) в ПГ, то порядковый номер позиции, 

иначе номер заказа (лота) в ПГ> не 

заполнены поля: <перечень полей>»; в 

случае, если не заполнены поля позиций 

товаров, работ, услуг выводится 

соответствующее сообщение в форме: «В 

позиции <номер позиции>, код ОКПД 

товара, работы и услуги <Код ОКПД> не 

заполнены поля: <перечень полей>.» (для ПГ 

на 2015 и предшествующие годы) или «В 

позиции <номер позиции>, код ОКПД2 

товара, работы и услуги <Код ОКПД2> не 

заполнены поля: <перечень полей>.» (для ПГ 

на 2016 и последующие годы). 

В сообщении контроля необходимо 

указывать наименование вкладки экранной 

формы сведений позиции ПГ. 

В сообщении указывается словосочетание 

«код ОКПД товара, работы и услуги <Код 

ОКПД>» или «код ОКПД2 товара, работы и 

услуги <Код ОКПД2>» в случае, если, 

соответственно, код ОКПД или ОКПД2 

заполнен для позиции ПГ. 

Допускается Не допускается 

В позиции № <Номер заказа (лота) в ПГ> не 

заполнено поле «Обоснование внесения 

изменений». 

Допускается Не допускается 

Уже существует опубликованный план-

график на <Год плана-графика> год. 

Не допускается Не допускается 
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документа на ООС 

Обоснование внесения изменений при 

создании позиции плана-графика заполняется 

в исключительных случаях. Проверьте 

корректность заполнения сведений о позиции 

версии 1 плана-графика. 

Допускается Допускается 

Уже существует неопубликованный проект 

плана-графика на <Год плана-графика> год. 

Не допускается Не допускается 

Cрок исполнения контракта не соответствует 

году плана-графика (<Год ПГ>) или 

следующему году (<Год, следующий за 

годом ПГ>). 

Допускается Не допускается 

Срок размещения заказа не соответствует 

году плана-графика (<год ПГ>). 

Допускается Не допускается 

Cрок размещения заказа не может быть 

больше срока исполнения контракта. 

Допускается Не допускается 

Для ПГ на 2015 и предшествующие годы: 

Согласно Приказу Минэкономразвития РФ N 

761, Казначейства РФ N 20н от 27.12.2011 

задание кодов ОКВЭД должно осуществляться с 

обязательным заполнением разделов, 

подразделов, классов, подклассов, групп, 

подгрупп и видов. Позиция №  <Если 

отсутствует номер заказа (лота) в ПГ, то 

порядковый номер позиции, иначе номер 

заказа (лота) в ПГ> плана-графика  содержит 

коды ОКВЭД <список кодов ОКВЭД, которые не 

принадлежат последнему уровню 

классификатора>  не удовлетворяющие 

указанному требованию. 

Допускается Не допускается 
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Сохранение Отправка 
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Для ПГ на 2016 и последующие годы: 

Согласно Приказу Минэкономразвития РФ N 

761, Казначейства РФ N 20н от 27.12.2011 

задание кодов ОКВЭД2 должно осуществляться с 

обязательным заполнением разделов, 

подразделов, классов, подклассов, групп, 

подгрупп и видов. Позиция №  <Если 

отсутствует номер заказа (лота) в ПГ, то 

порядковый номер позиции, иначе номер 

заказа (лота) в ПГ> плана-графика  содержит 

коды ОКВЭД2 <список кодов ОКВЭД2, которые 

не принадлежат последнему уровню 

классификатора>  не удовлетворяющие 

указанному требованию. 

Допускается Не допускается 

Для ПГ на 2015 и предшествующие годы: 

Согласно Приказу Минэкономразвития РФ N 

761, Казначейства РФ N 20н от 27.12.2011 

задание кодов ОКПД должно осуществляться с 

обязательным заполнением классов и подклассов 

продукции и услуг, а также видов продукции и 

услуг. Позиция № <Если отсутствует номер 

заказа (лота) в ПГ, то порядковый номер 

позиции, иначе номер заказа (лота) в ПГ> 

плана-графика содержит коды ОКПД <список 

кодов ОКПД>, не удовлетворяющие указанному 

требованию. 

Допускается Не допускается 
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Контроль Разрешение действия в случае 

обнаружения нарушения 

Сохранение Отправка 

документа на ООС 

Для ПГ на 2016 и последующие годы: 

Согласно Приказу Минэкономразвития РФ N 

761, Казначейства РФ N 20н от 27.12.2011 

задание кодов ОКПД должно осуществляться с 

обязательным заполнением классов и подклассов 

продукции и услуг, а также видов продукции и 

услуг. Позиция № <Если отсутствует номер 

заказа (лота) в ПГ, то порядковый номер 

позиции, иначе номер заказа (лота) в ПГ> 

плана-графика содержит коды ОКПД2 <список 

кодов ОКПД2>, не удовлетворяющие указанному 

требованию. 

Допускается Не допускается 

Коды бюджетной классификации <через 

запятую указываются КБК, не прошедшие 

проверку> в позиции № <Если отсутствует 

номер заказа (лота) в ПГ, то порядковый 

номер позиции, иначе номер заказа (лота) в 

ПГ> плана-графика   отсутствуют в учетной 

системе Федерального казначейства. 

Допускается Допускается 

Если позиция связана со сведениями заказа, 

отображается сообщение: 

«В позиции № <Если отсутствует номер 

заказа (лота) в ПГ, то порядковый номер 

позиции, иначе номер заказа (лота) в ПГ> 

плана-графика указан способ размещения 

заказа «<Способ размещения заказа, 

указанный в позиции>», не соответствующий 

способу размещения связанного извещения 

(«<Способ размещения заказа, указанный в 

извещении>»)». 

Не допускается Не допускается 
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обнаружения нарушения 

Сохранение Отправка 

документа на ООС 

Если позиция связана со сведениями о 

контракте, отображается сообщение: 

«В позиции № <Если отсутствует номер 

заказа (лота) в ПГ, то порядковый номер 

позиции, иначе номер заказа (лота) в ПГ> 

плана-графика, связанной со сведениями о 

контракте не может быть указан способ 

размещения заказа, отличный от способа 

«Единственный поставщик». 

Не допускается Не допускается 

Для товаров, работ, услуг с кодами 

<перечень кодов ОКПД (для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы) или перечень кодов 

ОКПД2 (для ПГ на 2016 и последующие 

годы) соответствующих товаров> в позиции 

плана-графика № <Если отсутствует номер 

заказа (лота) в ПГ, то порядковый номер 

позиции, иначе номер заказа (лота) в ПГ> 

значение поля «Стоимость товара, работы, 

услуги» не равно произведению значения 

поля «Цена за единицу» и значения поля 

«Количество (объем)». 

Допускается Не допускается 

Значение поля «Ориентировочная начальная 

(максимальная) стоимость контракта, 

столбец 9» позиции плана-графика № <Если 

отсутствует номер заказа (лота) в ПГ, то 

порядковый номер позиции, иначе номер 

заказа (лота) в ПГ>» не совпадает с 

суммарной стоимостью товаров, работ, услуг 

в данной позиции. 

Допускается Не допускается 
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Для товаров, работ, услуг с кодами 

<перечень кодов ОКПД (для ПГ на 2015 и 

предшествующие годы) или перечень кодов 

ОКПД2 (для ПГ на 2016 и предшествующие 

годы) соответствующих товаров> в позиции 

плана-графика № <Если отсутствует номер 

заказа (лота) в ПГ, то порядковый номер 

позиции, иначе номер заказа (лота) в ПГ> 

значение поля «Стоимость товара, работы, 

услуги» не равно значению поля «Цена за 

единицу». 

Допускается Не допускается 

Проверки загрузки файла со сведениями плана-графика 

Ошибка валидации по XSD-схеме. Не допускается Не допускается 

Уже существует опубликованный план-

график на <Год ПГ> год. 

Не допускается Не допускается 

Уже существует неопубликованный проект 

плана-графика на <Год ПГ> год. 

Не допускается Не допускается 

Организация заказчика с кодом<реестровый 

номер СПЗ> не найдено в справочнике 

«Организации». 

Не допускается Не допускается 

Недостаточно полномочий для размещения 

планов-графиков организации с 

кодом<реестровый номер СПЗ>. 

Не допускается Не допускается 

Код <значение кода> не найден в 

справочнике «Общероссийский 

классификатор видов экономической 

деятельности» (ОКВЭД). 

Не допускается Не допускается 

Код <значение кода> не найден в 

справочнике «Общероссийский 

классификатор видов экономической 

деятельности2» (ОКВЭД2). 

Не допускается Не допускается 
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Код валюты <значение кода> не найден в 

справочнике «Общероссийский 

классификатор валют» (ОКВ). 

Не допускается Не допускается 

Код <значение кода> не найден в 

справочнике «Общероссийский 

классификатор видов экономической 

деятельности, продукции, услуг» (ОКПД). 

Не допускается Не допускается 

Код <значение кода> не найден в 

справочнике «Общероссийский 

классификатор видов экономической 

деятельности, продукции, услуг2» (ОКПД2). 

Не допускается Не допускается 

Код <значение кода> не найден в 

справочнике «Общероссийский 

классификатор единиц измерения» (ОКЕИ). 

Не допускается Не допускается 

Значение «<значение поля>» поля «Форма 

размещения заказа» некорректно. 

Не допускается Не допускается 

Уже существует план-график на <Год плана-

графика> год.  

Не допускается Не допускается 

Организация владельца последней версии с 

кодом <реестровый номер СПЗ> не найдено 

в справочнике «Организации». 

Не допускается Не допускается 

Необходимо заполнить все обязательные 

поля:  <перечень незаполненных полей>! 

Не допускается Не допускается 

Отсутствуют изменения позиций плана-

графика! 

Не допускается Не допускается 

Идентификатор <значение идентификатора 

ООС> не найден в справочнике 

«Обоснования внесения изменений в 

позицию плана-графика». 

Не допускается Не допускается 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2. СПИСОК ДЕЙСТВИЙ НАД ДОКУМЕНТАМИ 

В ПРИЛОЖЕНИИ 

В таблице ниже (Таблица 4) приведен список действий над 

документами в приложении и горячие клавиши для них. 

Таблица 4 - Действия над документами 

№ Название 

действия 

Горячая 

клавиша 

Класс документов Описание 

1 Сохранить Ctrl+S Все классы документов Сохранение документа. 

2 Удалить Ctrl+D Все классы документов Удаление документа. 

3 Скопировать Ctrl+C Все классы документов Копирование полного 

содержания документа для 

последующей вставки в 

другой документ того же 

типа. 

4 Вставить Ctrl+V Все классы документов Вставка скопированного 

содержания документа того 

же типа. 

5 Печать Ctrl+P Все классы документов Формирование печатной 

формы документа 

6 Отправить 

на ООС 

Ctrl+U Все классы документов Постановка документа в 

очередь на отправку для 

выгрузки на ООС 

7 Исправить 

ошибки 

Shift+C Сведения об 

исполнении (о 

расторжении) 

контракта 

Внесение исправлений в 

документ 

8 Запустить на 

выполнение 

Ctrl+E Задания планировщика Запуск задания на 

выполнение 

9 Прервать 

выполнение 

Ctrl+A Задания планировщика Прерывание выполнения 

задания 
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№ Название 

действия 

Горячая 

клавиша 

Класс документов Описание 

10 Отменить 

изменения 

Shift+U Все классы документов Восстановление 

отредактированного 

содержания документа на 

основании выгруженных 

данных документа 

 


